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Пояснения

по оформлению документов на получение лицензий.

(Срок действия -  временный. Вариант № 3).

1. Требуемые для предоставления документы указаны в пунктах 6 Положения  о лицензировании геодезической деятельности и Положения о лицензировании картографической деятельности. (Постановление Правительства РФ от 21.11.2006 г. № 705).

2. Учредительные документы (если они не заверены нотариусом) имеющие в своем составе два и более листа (Устав, Учредительный договор, Выписка из реестра) должны быть прошиты и скреплены печатью лицензируемой организации.

3. Если копии учредительных документов не заверены нотариусом, то они представляются с предъявлением оригинала.

4. Если одновременно заявляются получение лицензий на геодезическую деятельность и на картографическую деятельность, то учредительные документы представляются в одном экземпляре, а заявления на получение лицензии, перечни заявленных к выполнению видов работ, списки специалистов предоставляются раздельно по видам деятельности.

5. В Московское УГК документы на получение лицензий  на геодезическую и картографическую деятельность подают юридические лица и индивидуальные предприниматели, имеющие юридический адрес на территории деятельности управления (г. Москва,  Московская, Калужская, Орловская, Рязанская, Тверская, Тульская, Владимирская, Ивановская, Костромская, Ярославская и Смоленская области).

                          Лицензии выдаются со сроком действия 5 лет и действительны на 

                 всей территории Российской Федерации.

6. На обороте свидетельства о постановке на учет в налоговой службе написать адрес (с почтовым индексом) налоговой инспекции (копию выданной лицензии Управление направляет в налоговую инспекцию).

7.  Заявления предоставлять на бланке (Форма представлена в образцах документов) с проставлением исходящего номера и даты, всех реквизитов организации или индивидуального предпринимателя (смотри подстрочник заявления).

8. Для получения лицензии на геодезическую деятельность, в составе лицензируемой организации должно быть не менее 2-х работников, имеющих высшее или среднее профессиональное образование по специальности «геодезия» и стажа работы по специальности не менее 3 лет.

                   При этом, один из них должен быть руководителем или заместителем 

            руководителя лицензируемой организации или руководителем структурного                                                      
подразделения (отдела, отделения, группы и т.д.) предназначенного для выполнения геодезических работ.
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        Для получения лицензии на осуществление геодезической деятельности с правом выполнения работ по пунктам 1.10 и 1.11 к специалистам «геодезистам» могут быть приравнены «маркшейдеры» и «топографы», а по пункту 1.11.2 –«землеустроители»
9. Для получения лицензии на картографическую деятельность, в составе лицензируемой организации должно быть не менее 2-х работников, имеющих высшее или среднее профессиональное образование по специальности «картография» и стажа работы по специальности  не менее        3 лет.

                При этом один из них должен быть руководителем или заместителем 
руководителя лицензируемой организации или руководителем структурного подразделения (отдела, отделения, группы и т.д.) предназначенного для выполнения  картографических  работ.

10. Юридические и физические лица при отсутствии лицензии ФСБ, не имеют права выполнять работы, использовать материалы и данные со сведениями, составляющими  гостайну.

      Перечень сведений, подлежащих засекречиванию, юридические лица могут 

      получить в Московском УГК, направив в Управление своего представителя 

      с письменной просьбой о выдаче такого Перечня и доверенностью на его 

      получение 

Любой вид работ из Перечня работ, включенных в геодезическую деятельность, предоставляет право работать с применением ГЛОНАСС/GPS (организациям, не имеющим лицензии ФСБ - с ограничениями, вытекающими из Перечня сведений, подлежащих засекречиванию).

11. Пункт 1.11 Перечня работ, включенных в геодезическую деятельность, 

     разрешает выполнение всех геодезических и топографических работ при 

     межевании земель, координированию границ муниципальных образований.

12.  Пункт 1.8 Перечня  работ на геодезическую деятельность и пункт 2.7 Перечня работ на картографическую деятельность выдаются только организациям-фондодержателям, к которым ООО, ЗАО и индивидуальные предприниматели не  относятся и которые будут определены установленным порядком.

13 При заявлении лицензиатом к выполнению видов работ, полномочия на разрешение которых принадлежит:

а) Роскартографии и ее  территориальным органам – документы на получение лицензии подаются в территориальные органы;

б)  Роскартографии – документы на получение лицензии  подаются в Роскартографию.

в)  Роскартографии по согласованию с Министерством обороны РФ (ВТУ ГШ или ГУНИО) – документы на получение лицензии подаются в Роскартографию.

14.Необходимо оплатить государственную пошлину:  «за рассмотрение заявления» - 300 рублей (при наличии 2-х заявлений 600 рублей).

              Копию документа подтверждающего оплату представить в Управление одновременно с подачей документов на получение лицензии (лицензий).

               После положительного решения принятого лицензионной комиссией, необходимо оплатить «за предоставленные  лицензии» - 1000 рублей (при наличии 2-х лицензий – 2000 рублей), а копию документа подтверждающего оплату, представить в Управление до или при получении лицензии (лицензий).
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               Счета – фактуры по данным платежам Управление не выдает,                      т. к. денежные средства поступают не на счет Управления, а на счет Федерального казначейства.

15. Для получения оформленной лицензии, в Управление необходимо представить копии документов об оплате государственной пошлины (если они не предоставлялись раньше) и доверенность на получение лицензии (лицензий) и паспорт.

                 При отсутствии доверенности при себе необходимо иметь печать организации.

16. Органы местного самоуправления и их структурные подразделения              не лицензируются.

17. Работа по рассмотрению документов и принятию решения о выдаче или об отказе в выдаче лицензии проводится в срок, не превышающий 45 дней со дня поступления заявления со всеми необходимыми документами.

18.Решение по поданным  заявлениям на получение лицензий будет приниматься 2-3 раза в месяц.
                     При принятии положительного решения, после заседания комиссии на оформление бланков лицензии необходимо 4 – 6 рабочих дней.

19.Лицензирующий орган (Управление) проводит проверку полноты и достоверности сведений,  содержащихся в документах, представленных соискателем лицензии (см. п. 8 Положения о лицензировании….)

20. В связи с изменением лицензионных требований и условий (постановление Правительства РФ от 21.11.2006г №705), а также введением новых Перечней работ, заявляемых для получения лицензий, срок действия ранее выданных лицензий не продлевается.                       

            К заявлению соискатель лицензии  прилагает:

а) копию выписки из Единого реестра юридических (физических) лиц со сроком действия не более месяца;

б) сведения о специалистах (по форме установленной для получения лицензии);

в) сведения о геодезических приборах и инструментах и производственных помещениях (площадь и адрес);

г) информацию о руководителе работ при осуществлении геодезической и картографической деятельности.
           Полный перечень документов по порядку их раскладки дан в настоящих пояснениях далее.

           Переоформление  лицензии (при изменении юридического адреса, формы собственности, названия лицензиата) проводится в срок, не превышающий 10 дней со дня поступления заявления со всеми необходимыми документами.

Оплата за переоформление одной лицензии составляет 100 руб.

21. Добавление видов работ в ранее выданную лицензию не допускается.  

 В этом случае прекращается действие ранее   выданной лицензии  и выдается новая.
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  При этом, соискатель лицензии представляет полный комплект документов, установленный для получения лицензий.

22.Консультации:

Дворник Иван Иванович                     тел(495). 926-83-42
Колобушкин Николай Павлович        тел.(495) 926-83-43
Ширшова Евгения Владимировна     тел.(495) 926-83-46
Казакова анна Ивановна                     тел.(495) 926-83-46
         Оформление бланков:

Ширшова  Евгения Владимировна    тел. /факс:(495) 926-83-46
Казакова Анна Ивановна                    тел. (495)926-83-46
    Делопроизводство:

Утенкова Ирина Алексеевна                тел. (495) 926-83-41
Приемные дни:  

вторник, среда, четверг      с 09.00 до 16.00

обеденный перерыв            с 12.00 до 13.00

          Посещение Управления в понедельник и пятницу – только в случаях крайней необходимости и по согласованию с принимающим работником.

           Московское  УГК  находится в здании , занимаемом Московским АГП 
          109316, Москва, Волгоградский проспект, д. 45

            Внимание!
В здании пропускной режим. Заказ пропуска- заблаговременно, но не позднее
16.00 час.   в день, предшествующий дню посещения УГК.

Наиболее приемлимый вариант заказа пропуска по факсу: 926-8337 или электронной почте (mos.ugk@roskart.gov.ru; mostiggn@tsr.ru.

Возможен заказ пропуска  по телефону: 926-8346
Руководитель        Московского  

окружного управления геодезии 

и    картографии.        Главный 

государственный  инспектор по

геодезическому    надзору      на 

территории       ответственности                                                      И.И. Дворник
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ПРАВИТЕЛЬСТВО РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 21 ноября 2006 г. N 705

О ЛИЦЕНЗИРОВАНИИ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ

В ОБЛАСТИ ГЕОДЕЗИИ И КАРТОГРАФИИ

В соответствии с Федеральным законом "О лицензировании отдельных видов деятельности" Правительство Российской Федерации постановляет:

1. Утвердить прилагаемые:

Положение о лицензировании геодезической деятельности;

Положение о лицензировании картографической деятельности.

2. Признать утратившими силу:

Постановление Правительства Российской Федерации от 28.05. 2002 г. N 360 "О лицензировании деятельности в области геодезии и картографии" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2002, N 23, ст. 2168);

пункт 72 изменений, которые вносятся в постановления Совета Министров РСФСР, Правительства РСФСР и Правительства Российской Федерации, касающиеся государственной регистрации юридических лиц, утвержденных Постановлением Правительства Российской Федерации от 3 октября 2002 г. N 731 (Собрание законодательства Российской Федерации, 2002, N 41, ст. 3983).

Председатель Правительства

Российской Федерации

М.ФРАДКОВ

Утверждено

Постановлением Правительства

Российской Федерации

от 21 ноября 2006 г. N 705

ПОЛОЖЕНИЕ

О ЛИЦЕНЗИРОВАНИИ ГЕОДЕЗИЧЕСКОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ

1. Настоящее Положение определяет порядок лицензирования геодезической деятельности, осуществляемой юридическими лицами и (или) индивидуальными предпринимателями.

2. Лицензирование геодезической деятельности осуществляется Федеральным агентством геодезии и картографии (далее - лицензирующий орган), при этом в части, касающейся производства геодезических работ в океанах и морях в целях обеспечения безопасности общего мореплавания, - по согласованию с Министерством обороны Российской Федерации.

3. Лицензионными требованиями, предъявляемыми к лицензиату при осуществлении геодезической деятельности, являются:

а) соблюдение порядка организации геодезических работ, технических требований к ним, норм и правил их выполнения в соответствии со статьей 6 Федерального закона "О геодезии и картографии";

б) использование ранее созданных субъектами геодезической деятельности геодезических материалов и данных при выполнении геодезических работ, финансируемых за счет средств федерального бюджета, бюджетов субъектов Российской Федерации и местных бюджетов в соответствии со статьей 8 Федерального закона "О геодезии и картографии";
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в) безвозмездная передача одного экземпляра копий созданных геодезических материалов и данных в соответствующие картографо-геодезические фонды с сохранением авторских прав в соответствии со статьей 9 Федерального закона "О геодезии и картографии";

г) соблюдение правил использования и обеспечения сохранности полученных во временное пользование геодезических материалов и данных государственного картографо-геодезического фонда Российской Федерации, а также их возвращения в установленные сроки в соответствии со статьей 9 Федерального закона "О геодезии и картографии";

д) соблюдение требований по охране пунктов государственных геодезических сетей в соответствии со статьей 16 Федерального закона "О геодезии и картографии";

е) употребление в созданных геодезических материалах и данных нормализованных наименований географических объектов в соответствии со статьей 8 Федерального закона "О наименованиях географических объектов";

ж) отображение в издаваемых (составляемых) геодезических материалах и данных выходных сведений в соответствии с требованиями, установленными нормативными правовыми актами.

4. Лицензионными условиями осуществления геодезической деятельности являются:

а) наличие в штате юридического лица - соискателя лицензии (лицензиата) работников, имеющих высшее профессиональное или среднее профессиональное образование по специальности "геодезия" и стаж работы в области осуществления лицензируемой деятельности не менее 3 лет;

б) наличие у руководителя или заместителя руководителя юридического лица - соискателя лицензии (лицензиата) или у руководителя структурного подразделения юридического лица, выполняющего работы, относящиеся к геодезической деятельности, у индивидуального предпринимателя - соискателя лицензии (лицензиата) высшего профессионального или среднего профессионального образования по специальности "геодезия" и стажа работы по специальности не менее 3 лет;

в) наличие у соискателя лицензии (лицензиата) принадлежащих ему на праве собственности или на ином законном основании геодезических приборов и оборудования, необходимых для проведения заявленных геодезических работ;

г) обеспечение лицензиатом контроля за соответствием качества выполняемых геодезических работ требованиям нормативно-технических документов в области геодезической деятельности.

5. Грубым нарушением лицензионных требований является невыполнение лицензиатом требований, предусмотренных подпунктами "а" - "в" и "д" - "ж" пункта 3 настоящего Положения, повлекшее создание геодезических материалов с ненадлежащим содержанием, использование которых может представлять угрозу нанесения ущерба правам и законным интересам граждан, обороноспособности и безопасности государства.

6. Для получения лицензии соискатель лицензии направляет или представляет в лицензирующий орган следующие документы:

а) заявление о предоставлении лицензии и документы (копии документов), предусмотренные пунктом 1 статьи 9 Федерального закона "О лицензировании отдельных видов деятельности";

б) копии документов, подтверждающих наличие у лиц, указанных в подпунктах "а" и "б" пункта 4 настоящего Положения, высшего профессионального или среднего профессионального образования по специальности "геодезия", а также копии или заверенные в установленном порядке выписки из документов, подтверждающие стаж работы этих лиц по соответствующей специальности;

в) копии документов, свидетельствующих о наличии у соискателя лицензии принадлежащих ему на праве собственности или на ином законном основании геодезических приборов и оборудования, необходимых для проведения заявленных геодезических работ;
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г) копии документов, свидетельствующих об организации системы контроля за соответствием качества выполняемых геодезических работ требованиям нормативно-технических документов в области геодезической деятельности.

7. Требовать от соискателя лицензии представления документов, не предусмотренных пунктом 6 настоящего Положения, не допускается.
8. Лицензирующий орган проводит проверку полноты и достоверности сведений, содержащихся в документах, представленных соискателем лицензии в соответствии с пунктом 6 настоящего Положения, возможности выполнения им лицензионных требований и условий.

Проверка указанных сведений проводится путем сопоставления таких сведений со сведениями, содержащимися в Едином государственном реестре юридических лиц или Едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей.

Проверка возможности выполнения соискателем лицензии лицензионных требований и условий проводится лицензирующим органом в соответствии с требованиями, установленными для организации проверок Федеральным законом "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при проведении государственного контроля (надзора)".

9. Срок действия лицензии на осуществление геодезической деятельности составляет 5 лет. Срок действия лицензии может быть продлен в порядке, предусмотренном для ее переоформления.

10. Принятие лицензирующим органом решения о предоставлении лицензии (об отказе в предоставлении лицензии), переоформлении, продлении срока действия лицензии, приостановлении, возобновлении или прекращении ее действия, аннулировании лицензии, а также ведение реестра лицензий и предоставление сведений, содержащихся в реестре лицензий, осуществляются в порядке, установленном Федеральным законом "О лицензировании отдельных видов деятельности".

За рассмотрение лицензирующим органом заявления о предоставлении лицензии, а также за ее предоставление или переоформление уплачивается государственная пошлина в порядке и размерах, установленных законодательством Российской Федерации о налогах и сборах.

11. Лицензирующий орган в случае утраты лицензии выдает ее дубликат на основании письменного заявления лицензиата в течение 10 дней с даты получения заявления.

Лицензирующий орган выдает заверенные им копии лицензии на основании письменного заявления лицензиата в течение 7 дней с даты получения заявления.

Дубликат или копия лицензии предоставляется лицензиату за плату в размере 10 рублей.

12. Информация, содержащая сведения, предусмотренные пунктом 2 статьи 6 и пунктом 1 статьи 14 Федерального закона "О лицензировании отдельных видов деятельности", размещается лицензирующим органом в официальных электронных или печатных средствах массовой информации лицензирующего органа, а также на информационных стендах в помещениях лицензирующего органа в течение 10 дней с даты:

а) официального опубликования нормативных правовых актов, устанавливающих обязательные требования к лицензируемой деятельности;

б) принятия лицензирующим органом решения о предоставлении, переоформлении лицензии, приостановлении, возобновлении действия лицензии;

в) получения от Федеральной налоговой службы сведений о ликвидации юридического лица или прекращении его деятельности в результате реорганизации, о прекращении физическим лицом деятельности в качестве индивидуального предпринимателя;

г) вступления в законную силу решения суда об аннулировании лицензии.

13. Лицензионный контроль за соблюдением лицензиатом лицензионных требований и условий осуществляется в соответствии с Федеральным законом "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при проведении государственного контроля (надзора)".
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Утверждено

Постановлением Правительства

Российской Федерации

от 21 ноября 2006 г. N 705

ПОЛОЖЕНИЕ

О ЛИЦЕНЗИРОВАНИИ КАРТОГРАФИЧЕСКОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ

1. Настоящее Положение определяет порядок лицензирования картографической деятельности, осуществляемой юридическими лицами и индивидуальными предпринимателями.

2. Лицензирование картографической деятельности осуществляется Федеральным агентством геодезии и картографии (далее - лицензирующий орган), при этом в части, касающейся создания карт и производства гидрографических работ в целях обеспечения работы авиации и безопасности общего мореплавания, картографирования Антарктиды, континентального шельфа Российской Федерации, территорий иностранных государств и Мирового океана, в том числе создания топографических и морских карт, - по согласованию с Министерством обороны Российской Федерации.

3. Лицензионными требованиями, предъявляемыми к лицензиату при осуществлении картографической деятельности, являются:

а) соблюдение порядка организации картографических работ, технических требований к ним, норм и правил их выполнения в соответствии со статьей 6 Федерального закона "О геодезии и картографии";

б) использование ранее созданных субъектами картографической деятельности картографических материалов и данных при выполнении картографических работ, финансируемых за счет средств федерального бюджета, бюджетов субъектов Российской Федерации и местных бюджетов в соответствии со статьей 8 Федерального закона "О геодезии и картографии";

в) безвозмездная передача одного экземпляра копий созданных картографических материалов и данных в соответствующие картографо-геодезические фонды с сохранением авторских прав в соответствии со статьей 9 Федерального закона "О геодезии и картографии";

г) соблюдение правил использования и обеспечения сохранности полученных во временное пользование картографических материалов и данных государственного картографо-геодезического фонда Российской Федерации, а также их возвращения в установленные сроки в соответствии со статьей 9 Федерального закона "О геодезии и картографии";

д) отображение на создаваемых картографических материалах нормализованных наименований географических объектов в соответствии со статьей 8 Федерального закона "О наименованиях географических объектов";

е) отображение в издаваемых (составляемых) картографических материалах выходных сведений в соответствии с требованиями, установленными нормативными правовыми актами.

4. Лицензионными условиями осуществления картографической деятельности являются:

а) наличие в штате юридического лица - соискателя лицензии (лицензиата) работников, имеющих высшее профессиональное или среднее профессиональное образование по специальности "картография" и стаж работы по специальности не менее 3 лет;

б) наличие у руководителя или заместителя руководителя юридического лица - соискателя лицензии (лицензиата) или у руководителя структурного подразделения юридического лица, выполняющего работы, относящиеся к картографической деятельности, у индивидуального предпринимателя - соискателя лицензии (лицензиата) 
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высшего профессионального или среднего профессионального образования по специальности "картография" и стажа работы не менее 3 лет;                                                    
в) наличие у соискателя лицензии (лицензиата) принадлежащих ему на праве собственности или на ином законном основании картографических приборов и оборудования, необходимых для производства заявленных картографических работ;

г) обеспечение лицензиатом контроля за соответствием качества выполняемых картографических работ требованиям нормативно-технических документов в области картографической деятельности.

5. Грубым нарушением лицензионных требований и условий является невыполнение лицензиатом требований, предусмотренных подпунктами "а" - "в" и "д" - "е" пункта 3 настоящего Положения, повлекшее создание картографических материалов с ненадлежащим содержанием, использование которых может представлять угрозу нанесения ущерба правам и законным интересам граждан, обороноспособности и безопасности государства.

6. Для получения лицензии соискатель лицензии направляет или представляет в лицензирующий орган следующие документы:

а) заявление о предоставлении лицензии и документы (копии документов), предусмотренные пунктом 1 статьи 9 Федерального закона "О лицензировании отдельных видов деятельности";

б) копии документов, подтверждающих наличие у лиц, указанных в подпунктах "а" и "б" пункта 4 настоящего Положения, высшего профессионального или среднего профессионального образования в области картографии, а также копии или заверенные в установленном порядке выписки из документов, подтверждающие стаж работы этих лиц по соответствующей специальности;

в) копии документов, свидетельствующих о наличии у соискателя лицензии принадлежащих ему на праве собственности или на ином законном основании геодезических приборов и оборудования, необходимых для проведения заявленных геодезических работ;

г) копии документов, свидетельствующих об организации системы контроля за соответствием качества выполняемых картографических работ требованиям нормативно-технических документов в области картографической деятельности.

7. Требовать от соискателя лицензии представления документов, не предусмотренных пунктом 6 настоящего Положения, не допускается.

8. Лицензирующий орган проводит проверку полноты и достоверности сведений, содержащихся в документах, представленных соискателем лицензии в соответствии с пунктом 6 настоящего Положения, возможности выполнения им лицензионных требований и условий, а также соблюдения им лицензионных требований и условий при осуществлении картографической деятельности.

Проверка указанных сведений проводится путем сопоставления таких сведений со сведениями, содержащимися в Едином государственном реестре юридических лиц или Едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей.

Проверка возможности выполнения соискателем лицензии лицензионных требований и условий проводится лицензирующим органом в соответствии с требованиями, установленными для организации проверок Федеральным законом "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при проведении государственного контроля (надзора)".

9. Срок действия лицензии на осуществление картографической деятельности составляет 5 лет. Срок действия лицензии может быть продлен в порядке, предусмотренном для ее переоформления.

10. Принятие лицензирующим органом решения о предоставлении лицензии (об отказе в предоставлении лицензии), переоформлении, продлении срока действия лицензии, приостановлении, возобновлении или прекращении ее действия, аннулировании лицензии, а также ведение реестра лицензий и предоставление сведений, содержащихся в реестре лицензий, осуществляются в порядке, установленном Федеральным законом "О лицензировании отдельных видов деятельности".
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За рассмотрение лицензирующим органом заявления о предоставлении лицензии, а также за ее предоставление или переоформление уплачивается государственная пошлина 
в порядке и размерах, установленных законодательством Российской Федерации о налогах и сборах.

11. Лицензирующий орган в случае утраты лицензии выдает ее дубликат на основании письменного заявления лицензиата в течение 10 дней с даты получения заявления.

Лицензирующий орган выдает заверенные им копии лицензии на основании письменного заявления лицензиата в течение 7 дней с даты получения заявления.

Дубликат или копия лицензии предоставляется лицензиату за плату в размере 10 рублей.

12. Информация, содержащая сведения, предусмотренные пунктом 2 статьи 6 и пунктом 1 статьи 14 Федерального закона "О лицензировании отдельных видов деятельности", размещается лицензирующим органом в официальных электронных или печатных средствах массовой информации лицензирующего органа, а также на информационных стендах в помещениях лицензирующего органа в течение 10 дней с даты:

а) официального опубликования нормативных правовых актов, устанавливающих обязательные требования к лицензируемой деятельности;

б) принятия лицензирующим органом решения о предоставлении, переоформлении лицензии, приостановлении, возобновлении действия лицензии;

в) получения от Федеральной налоговой службы сведений о ликвидации юридического лица или прекращении его деятельности в результате реорганизации, о прекращении физическим лицом деятельности в качестве индивидуального предпринимателя;

г) вступления в законную силу решения суда об аннулировании лицензии.

13. Лицензионный  контроль за соблюдением лицензиатом лицензионных требований и условий осуществляется в соответствии с Федеральным законом "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при проведении государственного контроля (надзора)".

.
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    Перечень работ, включенных в геодезическую и картографическую деятельность в соответствии со статьей 3 Федерального закона «О геодезии и картографии» и заявляемых для получения лицензий на осуществление геодезической деятельности и (или) картографической деятельности
	Виды 

деятельности


	                                      Перечень   работ

	
	

	                                                 1.Геодезическая    деятельность

	1.1


	Определение параметров фигуры земли и внешнего гравитационного поля в этих целях;

	1.2

	Создание и обновление государственных топографических карт и планов в графической, цифровой, фотографической и иных формах, точность и содержание которых обеспечивают решение общегосударственных, оборонных, научно-исследовательских и иных задач; топографический мониторинг;

	1.3


	Создание, развитие и поддержание в рабочем состоянии государственных нивелирных и геодезических сетей, в том числе гравиметрических фундаментальной и  1 класса, плотность и точность которых  обеспечивают создание государственных топографических карт и планов, решение общегосударственных, оборонных, научно-исследовательских и иных задач;

	1.4


	Дистанционное зондирование  Земли в целях обеспечения геодезической и картографической деятельности;

	1.5


	Геодинамические  исследования  на базе геодезических и космических измерений;

	1.6


	Проведение геодезических  и топографических работ в целях обеспечения обороны и безопасности Российской Федерации ( выдает  Роскартография); по согласованию  с Минобороны РФ

	1.7


	Геодезическое и топографическое обеспечение делимитации, демаркации и проверки прохождения линии Государственной границы Российской Федерации, а также делимитации морских пространств Российской Федерации (выдаёт   Роскартография);

	1.8


	Обеспечение геодезическими и топографическими материалами и данными об установлении и изменении границ субъектов Российской Федерации, границ муниципальных образований; только организациям фондодержателям  картографо-геодезических фондов, имеющим утвержденное в установленном порядке положение о таких фондах .

	1.9


	Производство геодезических работ в океанах и морях в целях обеспечения безопасности общего мореплавания (выдает   Роскартография, по согласованию с Минобороны)

	1.10


	Создание и обновление  топографических планов, предназначенных для составления генеральных планов участков строительства различных объектов, подземных сетей и сооружений, привязки зданий и сооружений к участкам строительства, а также для выполнении иных специальных работ;

	          1.11

          1.11.1

          1.11.2

           1.11.3

	 Геодезические, топографические, аэросъёмочные и другие специальные работы при инженерных изысканиях, строительстве и эксплуатации зданий и сооружений, межевании земель, ведении кадастров, иных изысканиях и специальных работах;

Геодезические, топографические и другие специальные работы при инженерных изысканиях, строительстве и эксплуатации зданий и сооружений

Геодезические, топографические и другие специальные работы при межевании земель, ведении кадастров, иных изысканиях и специальных работах;

Аэросъёмочные и другие специальные работы при инженерных изысканиях, строительстве и эксплуатации зданий и сооружений, межевании земель, ведении кадастров, иных изысканиях и специальных работах;

	          1.12


	Выполнение научно-исследовательских и опытно-конструкторских работ по геодезической деятельности.

	                                                             -12-
                                 2.Картографическая   деятельность



	2.1


	Издание государственных топографических карт и планов в графической , цифровой, фотографической и иных формах, точность и содержание которых обеспечивают решение общегосударственных, оборонных, научно-исследовательских и иных задач;

	2.2


	Создание и ведение федерального и региональных картографо-геодезических фондов (выдает    Роскартография, только организациям- фондодержателям  Роскартографии

	2.3


	Создание и ведение географических информационных систем федерального  и регионального назначения;

	2.4


	Проектирование, составление и издание общегеографических, политико-административных, научно-справочных и других тематических карт и атласов межотраслевого назначения, учебных картографических пособий;

	2.5


	Проведение картографических и гидрографических работ в целях обеспечения обороны и безопасности Российской Федерации (выдаёт  Роскартография); по согласованию с Минобороны РФ

	2.6


	Картографическое и гидрографическое обеспечение делимитации, демаркации и проверки прохождения линии Государственной границы Российской Федерации, а также делимитации  морских пространств Российской Федерации (выдаёт   Роскартография);

	2.7


	Обеспечение картографическими и гидрографическими материалами  и данными об установлении и изменении границ субъектов Российской Федерации, границ муниципальных образований; только фондодержателям  Роскартографии)

	2.8

2.8.1.

2.8.2

2.8.3

2.8.4


	Картографирование:

Антарктиды, в том числе создание топографических карт;

континентального шельфа Российской Федерации, в том числе создание топографических карт;

территорий иностранных государств, в том числе создание топографических карт;

Мирового океана, в том числе создание морских карт (выдаёт Роскартография); по согласованию с Минобороны  РФ
Картографирование Антарктиды, в том числе. Создание топографических карт

Картографирование континентального шельфа Российской федерации, в том числе создание топографических карт

Картографирование территорий иностранных государств, в том числе, создание топографических карт

Картографирование мирового океана, в том числе, создание морских карт

	2.9


	Производство гидрографических работ в океанах и морях в целях обеспечения безопасности общего мореплавания (выдаёт  Роскартография); по согласованию Минобороны  РФ

	2.10


	Создание и ведение географических информационных систем специального назначения;

	2.11


	Создание тематических карт, планов и атласов специального назначения в графической, цифровой и иных формах, издание этих карт, планов и атласов;

	2.12

	Выполнение научно-исследовательских и опытно-конструкторских работ по картографической деятельности.
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      Перечень  нормативно-технических документов, используемых при осуществлении 

                            геодезической и картографической деятельности



	№

п/п
	Наименование документов
	Лицензия на геодезическую деятельность
	Лицензия на картографическую

деятельность

	1
	Положение о лицензировании геодезической  деятельности (Постановление Правительства РФ от 21.11.2006г. №705)
	         +
	-

	2
	Положение о лицензировании картографической деятельности (Постановление Правительства РФ от 21.11.2006г. №705)
	-
	+

	3
	Инструкция о порядке  осуществления государственного геодезического надзора в Российской Федерации (ГКИНП-17-002-93)
	+
	+

	4
	Инструкция по оформлению выходных сведений в картографических изданиях ГКИНП (ГНТА-15-256-02
	-
	+

	5.
	Инструкция по топографической съёмке в масштабах

1:5000,1:2000,1:1000,1:500 ГУГК,1982г.
	+
	-

	6
	Условные знаки для топографических планов масштабов 1:2000,1:2000,1:1000,1:500 М. 1973 (переизданы в 2001г.)
	+
	-

	7
	Инструкция о порядке предоставления в пользование и использование материалов и данных Федерального картографо-геодезического фонда ГКИНП (ГНТА)-15-267-02.
	+
	+

	8
	Инструкция о порядке составления и издания планов городов и других населённых пунктов, предназначенных для открытого опубликования и с грифом «для служебного пользования» (СПГ-88, ГКИНП-14221-88)
	-
	+

	9
	Инструкция о порядке составления подготовки к изданию и издания географических и тематических карт и атласов организациями министерств и ведомств СССР  (СКО-90, ГКИНП-15-224-90)
	-
	+

	10
	Перечень объектов местности и элементов содержания топографических карт и планов, запрещённых для открытого опубликования (приказ Роскартографии от 14.12.2000 г.                  № 181-пр)
	-
	+

	11
	Положение о порядке передачи гражданами и юридическими лицами в Федеральный картографо-геодезический фонд копий геодезических и картографических материалов и данных ГКИНП (ГНТА)-17-237-03
	+
	+


Генеральный директор                                                                 _______________________

«       »  ________________2007 г.                                                                (Ф.И.О. , подпись)

                                                                      М.П.

Примечание:   Дать перечень документов, которые имеет соискатель лицензии.

Самих документов в УГК везти не требуется
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 РУКОВОДИТЕЛЮ  МОСКОВСКОГО ОКРУЖНОГО УПРАВЛЕНИЯ

ГЕОДЕЗИИ И КАРТОГРАФИИ

Дворнику И.И.

(инициалы и фамилия)

109316, Москва, Волгоградский проспект, д. 45
                                                                  (почтовый адрес)

                                                      ЗАЯВЛЕНИЕ

           В  соответствии  со  статьей  17  Федерального  закона  «О  лицензировании отдельных видов деятельности», статьей 3 Федерального закона «О геодезии и картографии», «Положением  о  лицензировании  геодезической    деятельности,     утвержденным    постановлением  Правительства  Российской  Федерации  от  21 ноября   2006 г. № 705 ,

____________________________________________________________________________ 

                 полное и краткое наименование организации, её организационно-правовая форма 

                                                                                                                             _______________
                                            и место нахождения    (юридический и почтовый адреса, телефон/ факс),

                                                                                                             _______________________
банковские реквизиты, ИНН, код  по ОКВЭД, код по ОКПО  , фамилия .И.О.        для индивидуального предпринимателя, данные , удостоверяющие личность                          

__________________________________________________________________________________________

                           почтовый адрес налогового органа, производившего регистрацию организации

представляет  документы  и  просит выдать  лицензию  сроком на 5 лет  для  осуществления  геодезической  деятельности на территории Российской Федерации.

   Работы, указанные в пункте 2 «Положения о лицензировании геодезической деятельности», лицензирование которых осуществляется по согласованию с Министерством обороны Российской Федерации, организацией выполняться не будут.

    В соответствии со статьей 3  Федерального закона от 26.12.1995г. №209-ФЗ «О геодезии и картографии и пунктами 4 и 6 «Положения о лицензировании геодезической деятельности», организация будет выполнять следующие работы:

1.___________________________________________________________________________

   ____________________________________________________________________________

2._________________________________________________________________________________________________________________________________________________________3.____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________4._______________________________________________________________________​​​​​_____

   Необходимые документы прилагаются согласно их описи.

  Достоверность  представленных  документов  гарантирую

____________________________________________               ___________
    _______________

 (наименование должности руководителя организации-соискателя лицензии)                            (подпись)                              ( инициалы, фамилия)      

«___»______________    2008 г.

  исх.№  ______________

                                                                                    М.П

 тф/факс______________

Примечание: заявления для предоставления лицензии печатаются  ОТДЕЛЬНО    для
геодезической деятельности и картографической деятельности.
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РУКОВОДИТЕЛЮ МОСКОВСКОГО ОКРУЖНОГО УПРАВЛЕНИЯ

ГЕОДЕЗИИ И КАРТОГРАФИИ

Дворнику И.И.

(инициалы и фамилия)

109316, г. Москва, Волгоградский проспект, д. 45
                                                      (почтовый адрес)

                                                      ЗАЯВЛЕНИЕ

           В  соответствии  со  статьей  17  Федерального  закона  «О  лицензировании отдельных видов деятельности», статьей 3 Федерального закона «О Геодезии и картографии», «Положением  о  лицензировании  картографической   деятельности,     утвержденным    постановлением  Правительства  Российской  Федерации  от  21 ноября   2006 г. № 705

  ____________________________________________________________________________ 

                 полное и краткое наименование организации, её организационно-правовая форма 

                                                                                                                             _______________
                                    и  место нахождения   (юридический и почтовый адреса, телефон/факс)

                                                                                                             _______________________
банковские реквизиты, ИНН, код  по ОКВЭД, код по ОКПО, фамилия И.О. для индивидуального предпринимателя, данные                                     

удостоверяющие  личность)

______________________________________________________ _______________________
представляет  документы  и  просит выдать  лицензию  сроком на 5 лет  для  осуществления  картографической   деятельности на территории Российской Федерации.

    Работы, указанные в пункте 2 «Положения о лицензировании картографической деятельности», лицензирование которых осуществляется по согласованию с Министерством обороны Российской Федерации, организацией выполняться  не будут.

   В соответствии со статьей 3 Федерального закона от 26.12.1995г №209-ФЗ «О геодезии и картографии» организация будет выполнять следующие работы:

1.___________________________________________________________________________

 ____________________________________________________________________________

2._________________________________________________________________________________________________________________________________________________________3._________________________________________________________________________________________________________________________________________________________4._________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

    Необходимые документы прилагаются согласно их описи.

  Достоверность  представленных  документов  гарантирую

__________________________________________          _________                   ________________

(наименование должности руководителя организации-соискателя лицензии)                      (подпись)                                  (инициалы, фамилия)
  «___»______________    2008 г.

   исх.№  ______________

                                                                                    М.П.

   тф/факс______________

ПРИМЕЧАНИЕ:  Заявления для предоставления  лицензии печатаются отдельно    для геодезической деятельности и картографической деятельности.
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                                                                           Сведения 

о специалистах, состоящих в штате, которые будут выполнять лицензируемые виды работ, 

входящие в состав геодезической   деятельности

(по состоянию на « » января 2008 года)

	№

п/п
	Количество специалистов
	Образование, учебное заведение
	Специальность по образованию (квалификация)
	Стаж работы по специаль-ности (лет)
	Стаж работы в области геодезии (картогра-фии) (лет)

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1
	Пушкарь Михаил Григорьевич
	Высшее .Ленинградское высшее военно-топографическое командное училище   в 1974 г.
	Аэрофотогеодезист
	32
	32

	2
	Верзин Виталий Александрович


	Высшее

МИГАиК

1965 г.
	Астроном-геодезист
	40
	40

	3
	Прокофьев Юрий Петрович
	Высшее, политехнический институт г. Калинин


	Геодезия
	45
	40


_______________________________                                                  __________________

     (наименование должности руководителя)                                               (подпись)                                  (инициалы, фамилия)

  «___»______________    2008 г.                              м.п.

Сведения 

о специалистах, состоящих в штате, которые будут выполнять лицензируемые виды работ, 

входящие в состав  картографической  деятельности

(по состоянию на «     » января 2008 года)

	№

п/п
	Количество специалистов
	Образование, учебное заведение
	Специальность по образованию (квалификация)
	Стаж работы по специаль-ности (лет)
	Стаж работы в области геодезии (картогра-фии) (лет)

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1
	Пушкарь Михаил Григорьевич
	Высшее Ленинградское высшее военно-топографическое командное училище 1968 г.
	Инженер картограф
	20
	20

	2
	Верзин Виталий Александрович


	Высшее

МИГАиК

1965 г.
	Картограф
	40
	40

	3
	Прокофьев Юрий Петрович
	Высшее, политехнический институт г. Калинин


	Картограф
	45
	40


__________________________________                                                  __________________

     (наименование должности руководителя)                                               (подпись)                                  (инициалы, фамилия)

  «___»______________    2008 г.                            м.п.

Примечание: необходимо предоставить ксерокопии дипломов и трудовых книжек специалистов и руководителя, заверенные нотариально или печатью организации
                                                                   -17-
Положение по контролю качества и приемке работ.

Пояснения:  1. Положение разрабатывает сам соискатель лицензии 

                      (юридическое лицо или индивидуальный предприниматель,  

                       привлекающий специалистов).

     Это положение определяет функции, задачи и ответственность службы контроля за качеством (той группы специалистов или, для малочисленных организаций, специалиста которых (которого) руководитель приказом назначил на контроль и приемку).

      Фактически это положение по ОТК (отделу технического контроля) выпускаемой гео –   и   карт - продукции (внутриведомственный контроль).

      Схематично порядок действий по внутриведомственному контролю дан в главе 5 «Инструкции о порядке осуществления государственного надзора в Российской Федерации».   

      Более подробно – в «Инструкции о порядке контроля и приемки топографо – геодезических и картографических работ» и других.

                     2. Индивидуальный предприниматель не привлекающий специалистов должен иметь договор с организацией Роскартографии или иной специализированной организацией, независимо от ее организационно – правовой формы, имеющей лицензию Роскартографии или ее территориального органа, у которой организована служба технического контроля и специалисты которой будут осуществлять контроль и приемку у предпринимателя.

П Р И К А З №  1

г. Москва                                                                                           11.11.2007 г.

Об осуществлении

технического контроля

          В соответствии с «Инструкцией о порядке осуществления государственного геодезического контроля в Российской Федерации» и «Инструкцией по межеванию земель» (М. 1996 г.)

п р и к а з ы в а ю:

         обязанности по осуществлению внутриведомственного контроля топогеодезических работ и приёмки завершённых на объектах работ по межеванию, возложить на инженера-геодезиста Иванову В.П.

  _________________________________                                                __________________

     (наименование должности руководителя)                                               (подпись)                                  (инициалы, фамилия)

  «___»______________    2007 г.                             м.п.
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Данные о наличии приборов и инструментов, сведения о производственном помещении.

	№№ п/п
	Приборы, инструменты и другое.


	№
	Год выпуска
	Метрологическое свидетельство



	1
	Тахеометр электронный Trimble 3305 DR
	597126
	2005
	Освидет.

	2
	Теодолит 2 Т2
	14686
	1995
	Освидет.

	3
	Теодолит 2Т2
	12624
	1994
	Резерв.

	4
	Нивелир НВ - 1
	17526
	1997
	Освидет.

	5
	ПЭВМ
	-
	-
	-

	6
	ПЭВМ
	-
	-
	-

	7
	Программа

	8
	Программа

	Общество занимает (арендует) производственные помещения (две комнаты) общей площадью 46 кв.м. по адресу: 147261, г. Москва, ул. Пионерская, д.7.  Тел: (495) 742-11-26, Факс: (495) 742-18-24.


   _________________________________                                                __________________

     (наименование должности руководителя)                                               (подпись)                                  (инициалы, фамилия)

  «___»______________    2008 г.                             м.п.

Примечания:

1. Номенклатура и точностные характеристики приборов инструментов должны соответствовать заявленным видам работ.

2. К этим данным приложить документ (документы) подтверждающие принадлежность приборов и инструментов (документы на приобретение, договор аренды и т.д.)

3. Представление метрологических свидетельств на приборы и инструменты, а также договора на аренду производственных помещений – на усмотрение соискателя лицензии.
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Общество с ограниченной ответственностью «Патриот»

Приказ

Содержание:   Об организации осуществлении геодезической и

                         картографической деятельности.

    «         » января 2008                        г. Москва                           № 72

         Руководствуясь нормативными правовыми и нормативно – техническими документами, регламентирующими геодезическую и картографическую деятельность

ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Создать топогеодезический отдел в составе геодезической и картографической групп, на которые возложить выполнение геодезических и картографических работ.

2. Начальником топогеодезического отдела назначить Петрова П.Л.

3. Начальником геодезической группы назначить Иванова Н.Т.

4. Начальником картографической группы назначить Сидорова С.К.

5. Ввести в действие Положение по контролю качества и приемке работ.

6. Создать нештатную группу контроля качества и приемке работ с составе:

                  - Петров П.Л. (руководитель);

                  - Иванов Н.Т. 

                  - Сидоров С.К.

                  - Павлов П.П.

                  - Николаев Н.Н.

      Группе, в своей деятельности, руководствоваться Положением по контролю качества и приемке работ. 

7. Общее руководство геодезической и картографической  деятельностью возлагаю на заместителя генерального директора  Серова С.К.

8. Осуществление геодезической и картографической деятельности начать после получения соответствующих лицензий в Московском УГК. 

   _________________________________                                                __________________

     (наименование должности руководителя)                                               (подпись)                                  (инициалы, фамилия)

  «___»______________    2008 г.                             м.п.

При малой численности организации более приемлем вариант приказа:

                                                П Р И К А З Ы В А Ю:

1. Создать топогеодезический отдел (группу) , на который возложить выполнение топогеодезических работ.

2. Начальником олтдела (группы) назначить Петрова П.П..

3. Ввести в действие Положение по контролю качества и приемке работ

4. Ответственность за выполнение мероприятий по контролю качества и приёмке работ возложить на начальника отдела (группы) Петрова П.П.

5. Осуществление геодезической деятельности начать после получения лицензии В Московском УГК

Директор________________                            ___________                   __________

               (наименование организации)                            (подпись)                                   (Ф.И.О.)

«____»                                 2008г
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Примечание:

        Дается вариант приказа. Его структура может быть иной, а содержание изложено не одним, а несколькими приказами.

        Суть: в приказной части приказа (приказов) должно быть изложено:

- кто является руководителем работ в целом;

- кто является руководителем (руководителями) структурного подразделения (подразделений);

- кто является руководителем геодезических работ и кто – картографических работ (в случае если руководители не являются руководителями структурных подразделений);

- кто  осуществляет контроль качества и приемку работ.

    Упоминаемые пофамильно  должностные лица должны быть соответствующими специалистами, иметь стаж работы по специальности не менее 3х лет и быть в штате соискателя лицензии.
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      Московское окружное управление геодезии и картографии сообщает, что  плата за рассмотрение заявления и выдачу лицензии (лицензионный сбор) взимается с 1 января 2006г. 
в следующем размере:

- за рассмотрение заявления – три минимальных размера оплаты труда

  (100х3)= 300 руб.     (документ этой оплаты представляется вместе со всеми документами, представляемыми на получение лицензии),

- за выдачу лицензии (лицензионный сбор) – десять минимальных размеров оплаты труда (100х10)=1000 руб. 

НДС не облагается.

   Оплату необходимо произвести в федеральный бюджет по следующим банковским реквизитам:    

                         расчётный счёт   №40101810800000010041,

                         Банк                Отделение 1 Московского ГТУ Банка России, г. Москва

                         БИК                044583001

                        Получатель:    УФК  по г. Москве (Московское УГК)
                        ИНН                 7718101826,   КПП    771801001

                        Код  налога       17310807081011000110

                        ОКАТО              45263591000 

Документом, подтверждающим оплату за рассмотрение заявлений, выдачу лицензий

может быть:

- платёжное поручение со штампом банка о списании соответствующей суммы;

- извещение формы ПД- при оплате наличными через сбербанк.

В этом случае в извещении, кроме фамилии плательщика, указывается наименование организации плательщика и её ИНН.

Обращаю   Ваше внимание, что в платежном поручении и извещении формы ПД-4 необходимо указать «за рассмотрение заявлений и  выдачу лицензий на осуществление  геодезической  деятельности и картографической  деятельности».

ПРИ ЛИЦЕНЗИРОВАНИИ

	     Количество

        лицензий


	    За рассмотрение

            (руб.)
	          За выдачу

              (руб.)
	 Всего оплачивать

           (руб.)

	1 лицензия
	              300
	               1000
	            1300

	2 лицензии
	              600
	               2000
	            2600
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Перечень представляемых документов

(даётся по порядку раскладки документов)

	№ №

п/п
	Представляемые документы
	Юридичес-кие

лица
	Индивид.

предпри-ниматель

	1
	Заявление на выдачу лицензии на осуществление геодезической деятельности
	+
	+

	2
	Заявление на выдачу лицензии на осуществление картографической  деятельности
	+
	+

	3
	Сведения о специалистах, которые будут выполнять лицензируемые виды работ, входящие в состав  геодезической деятельности (для индивидуальных предпринимателей – при наличии у него привлекаемых специалистов)
	+
	+

	4
	Сведения о специалистах, которые будут выполнять лицензируемые виды работ, входящих в состав  картогра-фической деятельности (для индивидуальных предпринимателей – при наличии у него привлекаемых специалистов)
	+
	+

	5
	Копия приказа (копии приказов) о назначении руководителя работ (руководителей структурных подразделений), ответ-ственного или группы контроля качества и приёмки работ.
	+
	-

	6
	Копию договора с организацией имеющей лицензию органа госгеонадзора на контроль и приёмку работ.
	-
	+

	7
	Положение по контролю качества и приёмке работ
	+
	-

	8
	Данные о наличии приборов и инструментов (при аренде –                               и копию договора об аренде), сведения о производственных помещениях
	+
	+

	9
	Данные о наличии нормативно – технических документов
	+
	+

	10
	Копии дипломов специалистов, которые будут выполнять заявленные виды работ (заверенные нотариально или подписью руководителя и печатью)
	+
	+

	11
	Копии трудовых книжек  специалистов, которые будут выполнять  заявленные виды работ (заверенные нотариально или подписью руководителя и печатью)
	+
	+

	12
	Копию паспорта (страницы с общими сведениями и пропиской)
	-
	+

	13
	Учредительный договор (копия с регистрационным штампом)
	+
	-

	14
	Устав (копия с регистрационным штампом)
	+
	-

	15
	Свидетельство налоговой службы о государственной регистрации
	+
	+

	16
	Свидетельство о постановке на учёт в налоговом органе(ИНН) 
	+
	+

	17
	Информационное письмо об учёте в статрегистре  Росстата (Госкомстата)
	+
	+

	18
	Выписка из Единого государственного реестра
	+
	+

	19
	Документ, подтверждающий оплату госпошлины 

(300 или 600 рублей)
	+
	+

	20
	Копия лицензии Федеральной службы безопасности (если имеется)
	+
	-

	21
	Договор на обслуживание в режимном, секретном органе иной организации (если такое обслуживание предусмотрено лицензией ФСБ)
	+
	-

	22
	Опись представляемых документов (если представляются документы на две лицензии – составлять общую опись)
	+
	+
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Примечание: 

1. Все документы (если они не заверены нотариально) подписываются руководителем  лицензируемой организации (индивидуальным предпринимателем) и заверяются печатью.

2. Документы, упомянутые в п.п. 14-20, 22 заверяются нотариально или предоставляются вместе с оригиналами (после сверки оригиналы будут возвращены).

3. Если имелись (имеются) лицензии Роскартографии, Роснедвижимости, Росземкадастра, Госстроя, то их копии целесообразно приложить.

4. При получении новой лицензии ранее выданная лицензия (с не истекшим сроком действия) выданная  Роскартографией или территориальным органом возвращается в Управление.

5. К данным о наличии приборов и инструментов (пункт 10) прикладываются документы, свидетельствующие о принадлежности приборов и инструментов соискателю лицензии или арендатору.

